Correspondance — Service de sexologie
Société d’accueil social et communautaire de ressources adaptées et personnelles
[Adresse de l’organisme]
[Téléphone de la réception] • [Courriel de la réception]
[Lieu], le [date]
[Prénom et nom du destinataire]
[Adresse]
[Ville] ([Province])  [Code postal]
Objet : [Objet précis de la lettre]
[Madame, Monsieur ou formule d’appel convenue],
[Présenter brièvement la raison de la correspondance.]
[Expliquer les renseignements utiles et indiquer clairement la démarche attendue, la date ou les modalités du rendez-vous.]
[Ajouter, au besoin, les coordonnées de la personne à joindre pour obtenir des précisions.]
Veuillez recevoir mes salutations distinguées.
Julie Grandmaison
Sexologue
Téléphone : [numéro et poste]
Courriel : [adresse professionnelle]
Adresse : [adresse professionnelle]
[Initiales, pièces jointes ou copie conforme, si nécessaire]
Dossier de démonstration  •  1




